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1. Общие положения
1.1. Классный руководитель дежурного класса назначается и освобождается от должности заместителем директора школы по воспитательной работе. Очередность и распределение дежурства классных руководителей  возлагается на зам. директора по воспитательной работе в соответствии с графиком дежурства на учебный год. Классным руководителем дежурного класса назначаются классные руководители 7-11 классов, учителя- предметники, работающие в школе.  На период   временной нетрудоспособности его обязанности могут быть возложены на классного руководителя из числа наиболее опытных педагогов. 

1.2 Классный руководитель дежурного класса назначается для поддержания внутреннего порядка в школе и выполнением учащимися распорядка дня, за целостность и сохранность имущества школы, для оказания помощи в организации учебно- воспитательного процесса. Он отвечает за соблюдение учащимися правил безопасного поведения, за соблюдение школьниками требований техники безопасности и правил пожарной безопасности.

1.3 Дежурство по школе осуществляется с 7 часов 40 минут до 14.00 часов.

1.4 Дежурный учитель обязан иметь бейдж с надписью «Дежурный учитель».

1.5 Контроль за организацией дежурства возлагается за дежурным администратором и администрацией школы.

2. Обязанности классного руководителя дежурного класса.

2.1.Классный руководитель дежурного класса обязан:

-  следить за внешним видом учащихся дежурного класса;

-  следить за  ношением бейджей учащимися дежурного класса;

- проверять выполнение обязанностей учениками дежурного класса;

- контролировать подачу школьных звонков, в соответствии с расписанием учебных занятий;

- отдавать распоряжения о подаче установленных сигналов в случае экстремальных ситуаций;

- находится в школе. Отлучаясь по служебным делам сообщать об этом администрации школы;

- распределять учащихся на дежурство по постам; 

- контролировать выполнение учащимися дежурного класса своих обязанностей;

- оказывать помощь администрации школы в обеспечении порядка;

- поддерживать внутренний порядок в школе и требовать от учащихся выполнение распорядка дня;

-обеспечивать соблюдение учащимися правил техники безопасности, правил безопасного поведения и требований пожарной безопасности, сохранность школьного имущества;

- докладывать администрации школе обо всех происшествиях произошедших в школе во время дежурства;

- при возникновении пожара, стихийного бедствия в расположении школы и вблизи нее немедленно сообщать об этом директору школы и принимать меры к спасению людей и имущества, при пожаре вызывать пожарную команду и до ее прибытия организовать тушение пожара;

- следить за чистотой и порядком в школе;

- о всех обнаруженных недостатках в несении дежурства и о других нарушениях внутреннего порядка в школе за время дежурства классным руководителем делается доклад директору школы или его заместителям;

- в случае прибытия в школу посторонних лиц, после выяснения личности прибывших и цели их прибытия, на усмотрение классного руководителя дежурного класса, допускаются в школу и сопровождаются.

4. Права 


Классный руководитель дежурного класса имеет право в пределах своей компетенции: 


4.1. Принимать участие: 


• в разработке нормативных документов по организации дежурства по школе; 
• в разработке любых управленческих решений, касающихся вопросов безопасного нахождения  учащихся в школе; 
• в разработке положений об организации дежурства по школе;



4.2. Вносить предложения: 
• о создании и ликвидации временных коллективов, групп и объединений, занимающихся организацией дежурства по школе; 
• о начале, прекращении или приостановлении деятельности дежурного класса; 


4.3. Устанавливать:

. деловые контакты с классными руководителями, учителями предметниками по вопросам соблюдения учащимися правил безопасного поведения;


4.4. Запрашивать: 
• дежурные рапортички и дневники учащихся для записи о нарушениях допущенных во время учебно-воспитательного процесса, 


4.5. Контролировать: 
• выполнение учащимися правил безопасного поведения, требований пожарной безопасности;

. выполнение учащимися дежурного класса своих обязанностей;

. внешний вид учащихся;

. опоздания школьниками на учебные занятия;

. соблюдение учащимися режима дня и правил санитарной гигиены;

. уборку постов закрепленных за учениками дежурного класса;

. чистоту и порядок в здании школы
4.6. Требовать:

• от всех участников учебно-воспитательного процесса соблюдения правил внутреннего распорядка, техники безопасности, соблюдения требований пожарной безопасности, а также сохранности школьного имущества

4.7. Привлекать:

• к дисциплинарной ответственности обучающихся за проступки, дезорганизующие учебно-воспитательный процесс, в порядке, установленном правилами о поощрениях и взысканиях

5. Ответственность

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин устава и Правил Внутреннего Трудового распорядка школы, законных распоряжений директора школы, зам. директоров по В/Р и УВР и иных локальных нормативных актов, должностных обязанностей, установленных настоящей инструкцией, в том числе за неиспользование прав, предоставленных настоящей инструкцией а также принятие управленческих решений, повлекших дезорганизацию образовательного процесса, классный руководитель дежурного класса несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенном трудовым законодательством. За грубое нарушение трудовых обязанностей в качестве дисциплинарного наказания может быть применено увольнение.

5.2. За применение, в том числе однократное, методов воспитания, связанных с физическим и(или) психическим насилием над личностью обучающегося, классный руководитель дежурного класса может быть освобожден от занимаемой должности в соответствии с трудовым законодательством и Законом Российской федерации «Об образовании» в редакции Федерального закона от 22.08.2004 Г. I 122-ФЗ. увольнение за данный проступок не является мерой дисциплинарной ответственности.

5.3. За нарушение правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарно-гигиенических правил классный руководитель дежурного класса привлекается к административной ответственности порядке и в случаях, предусмотренных административным законодательством.

5.4. За виновное причинение школе или участникам образовательного процесса ущерба (в том числе морального) в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей, а также не использование прав, предоставленных настоящей инструкцией, классный руководитель дежурного класса несет материальную ответственность в порядке и в пределах, установленных трудовым и (или) гражданским законодательством.

